
Томская область Асиновский район
АДМИНИСТРАЦИЯ
НОВОКУСКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

16.02.2023                                                                                                                       № 17

                                                             с. Ново-Кусково


О внесении изменений в постановление Администрации Новокусковского сельского поселения от 28.09.2022 № 156 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма»



           В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим законодательством.


ПОСТАНОВЛЯЮ:

 1. Внести в постановление Администрации Новокусковского сельского поселения от 28.09.2022 № 156 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» (далее – Постановление) следующие изменения:
1.1. наименование Постановления изложить в следующей редакции: «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма или в собственность бесплатно»;
1.2. в пункте 1 Постановления наименование муниципальной услуги изложить в новой редакции: «Предоставление жилого помещения по договору социального найма или в собственность бесплатно»;
1.3. в пункте 2 Постановления наименование муниципальной услуги изложить в новой редакции: «Предоставление жилого помещения по договору социального найма или в собственность бесплатно»;
1.4. наименование приложения к постановлению (далее – Приложение) изложить в следующей редакции: «Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма или в собственность бесплатно»;
1.5. в пункте 1 Приложения наименование муниципальной услуги изложить в новой редакции: «Предоставление жилого помещения по договору социального найма или в собственность бесплатно»;
1.6. пункт 5 Приложения к постановлению изложить в следующей редакции:
«5. Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов и адресе электронной почты администрации поселения размещены на официальном сайте Новокусковского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.nkselpasino.ru 
Администрация Новокусковского сельского поселения:
Место нахождения: 636810, Томская область, Асиновский район, с. Ново-Кусково, ул. Школьная, д. 55, каб. № 4. 
Телефон для справок: 8 (38241) 4 54 30.
График приема специалиста: 
Понедельник                8.00 - 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00,
Вторник                        8.00 - 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00,
Среда                            8.00 - 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00, 
Четверг                         8.00 - 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00,
Пятница                        8.00 - 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00.
Суббота, воскресенье – выходной день
Адрес электронной почты Администрации Новокусковского сельского поселения: nkselp@mail.tomsknet.ru».
1.7. в пункте 8 Приложения наименование муниципальной услуги изложить в новой редакции: «Предоставление жилого помещения по договору социального найма или в собственность бесплатно»;
1.8. пункт 13 Приложения к постановлению изложить в следующей редакци:
«13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии                                      со следующими нормативными правовыми актами:
1) Жилищным кодексом Российской Федерации;
2) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
3) Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»; 
4) Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;
5) приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 29.11.2012                   № 987н «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»;
6) постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47                              «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным                                    и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»;
7) Законом Томской области от 11 августа 2005 года № 130-ОЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»;
8) Законом Томской области от 8 июня 2005 года № 91-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ.».
1.9.  пункт 24 Приложения к постановлению изложить в новой редакции:
«24. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги:
1) прием документов осуществляется в помещениях специалистов администрации;
2) информация о графике (режиме) работы специалиста администрации должна быть размещена при входе в кабинет, в котором он осуществляет свою деятельность, на видном месте;
3) рабочее место должностного лица администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам администрации. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, на рабочих местах обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества (отчество указывается при его наличии) и занимаемой должности;
4) помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации и должны обеспечивать:
- комфортное расположение заявителя и должностного лица администрации;
- возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;
- телефонную связь;
- возможность копирования документов;
- доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции Администрации;
- доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;
- наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4;
5) прием заявителей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется согласно графику (режиму) работы специалиста, кроме выходных и праздничных дней, в течение рабочего времени;
6) оборудование на прилегающей к зданию территории мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;
7) в целях беспрепятственного доступа инвалидов и лиц, с ограниченными возможностями, в здание Администрации Новокусковского сельского поселения главный вход в здание Администрации Новокусковского сельского поселения оснащён «кнопкой вызова» специалиста Администрации;
8) содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в здание и выхода из него.».
1.9. приложение 1 к административному регламенту изложить в новой редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению;
1.10. приложение 3 к административному регламенту изложить в новой редакции согласно приложению 2 к настоящему постановлению;
1.11. приложение 4 к административному регламенту изложить в новой редакции согласно приложению 3 к настоящему постановлению.
 2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в официальном печатном издании «Информационный бюллетень» и размещению на официальном сайте Новокусковского сельского поселения www.nkselpasino.ru. 
3. Настоящее постановление вступает в силу с даты официального опубликования.

 

Глава сельского поселения                                                                            А.В. Карпенко
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                                                                                                                 к  постановлению
                                                                                                                администрации Новокусковского
                                                                                                                сельского поселения
                                                                                                                от   16.02.2013 № 17

	
Приложение 1
к административному
регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Предоставление жилого помещения
по договору социального найма или в собственность бесплатно»


Форма решения о предоставлении государственной (муниципальной) услуги

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления

                                              Главе Новокусковского сельского поселения
                                                                      __________________________________________________
                                                                      __________________________________________________                                                    
                                                                     от ________________________________________________
                                                                     __________________________________________________
                                                                     дата рожд._________________________________________
                                                                     паспорт серия ______ №_____________________________
                                                                     дата выдачи ________________________________________
                                                                     выдан _____________________________________________
                                                                     прожив. по адресу: г.________________________________
                                                                     ул.________________________________________________                                           
                                                                     дом № _____________квартира № _____________________
                                                                     тел. _______________________________________________


Заявление о предоставлении жилого помещения
по договору социального найма или в собственность бесплатно

Прошу предоставить жилое помещение по договору социального найма или в собственность бесплатно в соответствии со статьей 57 Жилищного кодекса РФ, расположенное по адресу:             ___________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________
 Для получения услуги прилагаются следующие документы: 
1.____________________________________________________________________________ 
2. ____________________________________________________________________________ 
3. ____________________________________________________________________________
4. ____________________________________________________________________________
5. ____________________________________________________________________________ 
6.____________________________________________________________________________ 

Конечный результат предоставления услуги прошу: вручить лично; направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной почте, представить с использованием портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть). 

«___» ____________ 20___ г.	                                    _____________ _______________________                                                            
                                                                                                   (подпись)               (фамилия и инициалы)





                                                                                                               Приложение №2
                                                                                                                 к  постановлению
                                                                                                                администрации Новокусковского
                                                                                                                сельского поселения
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Приложение 3
к административному
регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Предоставление жилого помещения
по договору социального найма или в собственность бесплатно»

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги/об отказе в предоставлении услуги

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления

Кому ________________________________________
                                                                                                                                             (фамилия, имя, отчество)
_____________________________________________
_____________________________________________
(телефон и адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
«Предоставление жилого помещения по договору социального найма или в собственность бесплатно»

Дата		№_________________

По результатам рассмотрения заявления от_______№______ и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.


                        (должность)                                       (подпись)                 (фамилия и инициалы)

«__»	20    г.

М.П.                                                                                                                              



                   
                                                                                                               Приложение №3
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Приложение 4
к административному
регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Предоставление жилого помещения
по договору социального найма или в собственность бесплатно»

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
 	_
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления

Кому ________________________________________
                                                                                                                                             (фамилия, имя, отчество)
_____________________________________________
_____________________________________________
(телефон и адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги
«Предоставление жилого помещения по договору социального найма или в собственность бесплатно»

Дата		№  	

По результатам рассмотрения заявления от_______№_________ и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:
            Разъяснение причин отказа:  	

Дополнительно информируем:  	

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

___________________________          ____________________   ________________________
(должность)                                                    (подпись)                 (фамилия и инициалы) 

«__»	20     г.

М.П.


