Томская область Асиновский район
АДМИНИСТРАЦИЯ
НОВОКУСКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

[bookmark: _GoBack]29.01.2024                                                                                                                               № 15 

                                                             с. Ново-Кусково


О внесении изменений в постановление Администрации Новокусковского сельского поселения от 27.03.2023 № 41 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»


           В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим законодательством.


ПОСТАНОВЛЯЮ:

 1. Внести в постановление Администрации Новокусковского сельского поселения от 27.03.2023 № 41 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее – Постановление) следующие изменения:
1.1. Подпункт 1 пункта 2 постановления изложить в новой редакции следующего содержания:
«1) постановление администрации Новокусковского сельского поселения Асиновского района Томской области от 29.06.2012 № 134 ««Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (в редакции постановлений от 05.02.2013 № 30, от 14.03.2013 № 91,от 25.07.2013 № 134, от 28.07.2014 № 137, от 10.11.2014 № 225, от 24.11.2015 № 246, от 14.03.2016 № 46, от 16.01.2017 № 3, 11.05.2017 № 92, от 28.03.2018 № 69, от 10.08.2018 № 163, от 16.06.2020 № 75, от 27.11.2020 № 150,от 23.11.2021 № 136);».
1.2. В разделе I «Общие положения» Административного регламента:
1) Подраздел «Предмет регулирования Административного регламента» изложить в новой редакции следующего содержания:
«Предмет регулирования Административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Новокусковского сельского поселения. Настоящий Административный регламент регулирует отношения возникающие на основании Конституции Российской Федерации, Жилищного кодекса Российской Федерации, Налогового кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», Федерального закона от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 29.12.2004 № 199-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации в связи с расширением полномочий органов государственной власти субъектов Российской Федерации по предметам совместного ведения Российской Федерации и субъектов Российской Федерации, а также с расширением перечня вопросов местного значения муниципальных образований», Постановления Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом», Приказа Минздрава России от 29.11.2012 № 987н «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире», Закона Томской области от 11.08.2005 № 130-ОЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда», Закона Томской области от 08.06.2005 года № 91-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», Устава Новокусковского  сельского поселения.»;
2) пункт 1.1 подраздела «Круг заявителей» изложить в новой редакции следующего содержания:
«1.1.	Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица — малоимущие и другие категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации, нуждающиеся в жилых помещениях (далее — Заявитель). 
Если гражданин имеет право состоять на указанном учете по нескольким основаниям (как малоимущий гражданин и как относящийся к определенной федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации категории), по своему выбору такой гражданин может быть принят на учет по одному из этих оснований или по всем основаниям.»;
3) в пункте 1.2 подраздела «Круг заявителей» слова «в пункте 1.2» заменить словами «в пункте 1.1»;
4) наименование подраздела «Требования к порядку информирования о предоставлении государственной (муниципальной) услуги» заменить на «Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги»;
5) подпункт 3 пункта 1.3 после слов «факсимильной» дополнить словом «связи»;
6) во втором абзаце подпункта 4 пункта 1.3 слова «https://www.gosus1ugi.ru/» заменить на «https://www.gosuslugi.ru/»;
7) первый абзац пункта 1.7 изложить в следующей редакции:
«1.7.	На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)»;
8)в пункте 1.11 слова «по телефону посредством электронной почты» заменить словами «по телефону, по электронной почте»;
9) Раздел I «Общие положения» приложения к постановлению дополнить пунктом 1.12. следующего содержания: «Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов и адресе электронной почты администрации поселения размещены на официальном сайте Новокусковского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.nkselpasino.ru 
Администрация Новокусковского сельского поселения:
Место нахождения: 636810, Томская область, Асиновский район, с. Ново-Кусково, ул. Школьная, д. 55, каб. № 3. 
Телефон для справок: 8 (38241) 4 54 30.
График приема специалиста: 
Понедельник                9.00 - 16.00, обед с 12.00 до 13.00,
Вторник                        9.00 - 16.00, обед с 12.00 до 13.00,
Среда                            неприемный день,
Четверг                         9.00 - 16.00, обед с 12.00 до 13.00,
Пятница                       неприемный день,
Суббота, воскресенье – выходной день.
Адрес электронной почты Администрации Новокусковского сельского поселения: nkselp@mail.tomsknet.ru.».
1.3. В разделе II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» Административного регламента:
1) наименование подраздела «Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу» заменить на наименование «Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу»;
2) в пункте 2.3.3. слова «Пенсионным Фондом Российской Федерации» заменить словами «Фондом пенсионного и социального страхования Российской Федерации»;
3) пункт 2.3.5. исключить;
4) наименование подраздела «Описание результата предоставления муниципальной услуги» заменить на наименование «Результат предоставления муниципальной услуги»;
5) пункт 2.5.1. изложить в следующей редакции «Решение о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по форме согласно Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту»;
6) пункт 2.5.2. изложить в следующей редакции «Решение об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по форме согласно Приложение № 5 к настоящему Административному регламенту»;
7) пункт 2.5.3 исключить;
8) пункт 2.5.4 исключить;
9) наименование подраздела «Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги» заменить на наименование «Срок предоставления муниципальной услуги»;
10) наименование подраздела «Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги» заменить на наименование «Правовые основания для предоставления муниципальной услуги»;
11)пункт 2.7 изложить в новой редакции:
 «2.7 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ:
1) Жилищный кодекс Российской Федерации;
2) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
3) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
4) Закон Томской области от 08.06.2005 № 91-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;
5) Закон Томской области от 11.08.2005 № 130-ОЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»;
6) постановление Администрации Томской области от 25.11.2005 № 119а «Об утверждении Методики расчета размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи»;
7) Решение Совета Новиковского сельского поселения от 07.04.2021 № 185 «Об установлении нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма и учетной нормы площади жилого помещения».»;
12) наименование подраздела «Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления» заменить на наименование «Способ (способы) направления запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги»;
13) пункт 2.10 изложить в новой редакции:
 «2.10.	Заявления и прилагаемые документы, указанные в пунктах 2.8.1- 2.9 настоящего Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.»;
14) наименование подраздела  «Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг» заменить на наименование «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия»; 
15) в подпункте 2 пункта 2.12 слова «(далее Федеральный закон № 210)» заменить словами «(далее- Федеральный закон №210-ФЗ)»;
16) наименование подраздела «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственно (муниципальной) услуги» заменить на наименование «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги»;
17) наименование подраздела «Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги» заменить на наименование «Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги»;
18) пункт 2.15 изложить в следующей редакции:
«2.15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
1) не представлены предусмотренные частью 4 статьи 52 настоящего Кодекса документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
1.1) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии с частью 4 статьи 52 настоящего Кодекса, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
3) не истек предусмотренный статьей 53 настоящего Кодекса срок.»;
19) наименование подраздела «Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги» исключить;
20) наименование подраздела «Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги» заменить на наименование «Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами»
21) наименование подраздела «Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы» исключить;
22) пункт 2.21 исключить; 
23) наименование подраздела «Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме» заменить на наименование «Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги»;
24) в пункте 2.23 цифры «2.14» заменить на цифры «2.13»;
25) наименование подраздела «Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга» заменить на наименование «Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов»;
26) в подпункте 2 пункта 2.24 слова «, на видном месте» исключить;
27) в подпункте 7 пункта 2.24 слова «Администрация Новокусковского сельского поселения» заменить словами «Уполномоченного органа»;
28) наименование подраздела «Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме» заменить на наименование «Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме».
1.4. В разделе III Административного регламента:
1) Наименование изложить в следующей редакции:
 «III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.»;
2) абзац 8 в пункте 3.1 исключить;
3)в пункте 3.6 слова «государственной (муниципальной) услуги» заменить словами «муниципальной услуги»;
4) в пункте 3.10 слово «органа» заменить словом «орган»;
5) в пунктах 3.13.2 и 3.13.4 исключить цифры «3.13»;
6) по тексту раздела слова «процедур (действий)» заменить словом «процедур».
1.5.  Раздел IV «Формы контроля за исполнением административного регламента» Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания:
«IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги.
4.2. Текущий контроль по соблюдению последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой поселения.
4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой поселения.
4.4. Проведение проверок может носить плановый (осуществляется на основании утвержденных планов) и внеплановый характер (осуществляется по конкретному обращению потребителя муниципальной услуги).
4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.».
1.6. Наименование и содержание раздела V Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания:
 «V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.7. В приложениях к Административному регламенту № 1, 2, 3, аббревиатуру «ФИО» заменить словами «фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)».
1.8. В приложениях к Административному регламенту № 1,2,3,4,5 после слова «отчество» дополнить словами «(последнее - при наличии)»;
1.9. В приложениях к Административному регламенту № 1,2,3,4,5 слова «Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления» заменить словами «Наименование Уполномоченного органа»;
1.10. В приложении к Административному регламенту № 6 слова «(при наличии)» заменить словами «(последнее- при наличии)»;
1.11. В приложении к Административному регламенту № 6 слова «наименование органа, уполномоченного для предоставления услуги» заменить словами «наименование Уполномоченного органа».
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в официальном печатном издании «Информационный бюллетень» и размещению на официальном сайте Новокусковского сельского поселения www.nkselpasino.ru. 
3. Настоящее постановление вступает в силу с даты официального опубликования.


 
Глава сельского поселения                                                                        А.И. Епифанов
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